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Nombre de la reunién: Lineamientos generales mes de mayo

Sitio de reunion: SDA

Localidad: Chapinero \ Fecha:17-05-24

Hora de inicio: 2:00 pm

Hora de finalizacién: 4:00 pm

1. Meta marzo y abiril
2. Seguimiento de equipo

$EX¢ASD os: 3. Prc')tocol'o dg servicios de educacion a'lm.biental
4. Diligenciamiento encuestas de conocimiento
5. Compromisos pendientes
Se llevo a cabo la reunion general de los equipos de educacién ambiental por territorios,
educacion ambiental mediante el uso de las TIC y caminatas ecoldgicas correspondiente
al mes de mayo. Laura Echeverri lider de la estrategia de educacién ambiental por
territorios, mediante el uso de TIC y caminatas ecoldgicas inicié la reunién dando la
bienvenida y presentando a él orden de la reunion.
1. Meta mayo:
La lider del equipo presenta la meta del mes de mayo resaltando el cumplimiento de ésta
y la meta mensual proyectada hasta mayo para cada equipo.
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2. Seguimiento de equipo

Se presenta el seguimiento del informe de actividades y autorizacion de pago (IAAP) y el
cargue a tiempo del pago a la plataforma SECOP II, en el cual se encontré que 24 de 42
personas cargaron el pago a tiempo. En el caso del envio del IAAP 30 profesionales
hicieron el envio a tiempo y 11 por fuera del plazo establecido, se hace la
recomendacion del cargue oportuno atendiendo a los compromisos de cada profesional.
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De igual manera se presenta el seguimiento de las terris con corte al 15 de mayo donde
se evidencian los procesos pendientes por reportar, asi se realizan las recomendaciones
del cumplimiento oportuno de los reportes.

Seguimiento a equipos
g Seguimiento a IAAP y SECOP mayo
IAAP 30y 11

SECOP 24y 17

O Terris pendientes a la fecha equipo territorios y Tic
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) Terris pendientes a la fecha equipo caminatas

PROCESO

ACTIVIDAD ASIGNADO
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3. Protocolo de servicios de educacién ambiental

Se presenta el protocolo de educacion ambiental con el fin de recordar a los equipos de
trabajo los lineamientos para la prestacion del servicio de acciones de educacion ambiental
especialmente el numeral 7 “Recomendaciones para los profesionales, técnicos y
bachilleres del equipo”. en la ejecucion de las acciones pedagodgicas donde se establece

lo siguiente:

° Preparar la actividad acorde con la ficha y anexo técnico de la tematica a
desarrollar, asi como el material requerido.

° Cumplir los lineamientos de la entidad.

° Dar a conocer los riesgos de la actividad, asi como, la duracién de la charla,
recorrido o reunion.

° Explicar el diligenciamiento de los formatos a los ciudadanos participantes.

° Ser puntual en la actividad, segun el acuerdo con los ciudadanos que se gestioné
la actividad y con la planeacion.

° Tener el autocuidado durante el desarrollo de las actividades (en caso de ser al
aire libre: cachucha, proteccion solar e hidratacion y calzado adecuado).

° Cumplir con los principios establecidos en el Codigo de Integridad del Servicio
Publico, y la atencion a la ciudadania.

) No recibir ningan tipo de regalos o beneficios u hospitalidad por la prestacion del
servicio.

° No debe permitirse a los ciudadanos intervenir en las charlas para hablar de temas

con fines politicos o favorecimiento de intereses particulares.
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Protocolo de servicios de
educacion ambiental

https://drive.google.com/file/d/12U0w73qRQ52U8S5CIVIRy
OrnliL8MWEC/view?usp=drive_link

PROTOCOLO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE EDUCACION
AMBIENTAL Y PARTICIPACION
CIUDADANA
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PROCESO:
PARTICIPACION Y EDUCACION
AMBIENTAL
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4. Diligenciamiento encuestas de conocimiento

Se recalca la importancia del diligenciamiento de las encuestas de conocimiento por parte
de los participantes de las actividades de educacién ambiental, se recuerda al equipo que
esta debe aplicarse al 10% de las personas participantes en las actividades y que es
importante solicitar a los participantes que la diligencien en su totalidad y para aportar a la
mejora de las actividades.

Adicionalmente, se recuerda a los profesionales que el diligenciamiento de los resultados
en los formatos debe hacerse de manera correcta, dado que a partir de este se establece
la medicién del aumento en el conocimiento y se pueden establecer las acciones de mejora
y retroalimentacion.
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Diligenciamiento de
encuestas de conocimiento

Reiterar con las personas usuarias de los servicios la
importancia de diligenciamiento

NO PUEDE SER MENOR EL PUNTAJE DESPUES QUE ANTES

5. Compromisos pendientes

Laura Echeverri queda con el compromiso de consultar acerca del procedimiento a realizar
cuando se va a hacer evaluacion del conocimiento de usuarios de primera infancia.

Se recuerda el compromiso de tener la documentacion completa (matriz de planeacion y
el control de asistencia) de los procesos de formacion que estan en ejecucion ya que a la
fecha aun faltan procesos para completar.

Se recuerda la entrega oportuna de los anexos técnicos que estan pendientes por parte
de los profesionales.

Se reitera la importancia del cumplimiento de todas las obligaciones especificas
contractuales mes a mes y en especial la de gestiones efectivas, se recuerda que si no
hay disponibilidad para el mes de ejecucion se puede programar para meses posteriores.
Asi mismo, se manifiesta que si se presenta alguna dificultad en la ejecucion de esta
obligacion es necesario informar a la lider del proceso Laura Echeverri para revisar
alternativas que den cumplimiento a esta obligacion.

Por otra parte, se manifiesta por parte de los profesionales la revision de la calificacion de
los talleres virtuales ya que en algunos casos el puntaje méximo es 10 y para la tabulacion
de la informacion no es compatible con los formatos establecidos.

El profesional Mateo Perilla hace una intervencion con el fin de dar a conocer las
estructuras y personajes utilizados para la ejecucion de la accion pedagoégica show de
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titeres, se realiza retroalimentacion por parte del equipo en cuanto a disefio, personajes,
libreto y metodologia utilizada para esta accién pedagdgica.

Compromisos
pendientes

Cargue SECOP
Colegio José Ortega y Gasset

Encuestas primera infancia

Completar carpetas de procesos de formacion

Gestiones efectivas - obligacion contractual

e o o o o o

Anexos técnicos

A AMBIENTE BOGOT[\

CONCLUSIONE
SY/O
COMPROMISOS
ADQUIRIDOS:

) Revisar proceso de diligenciamiento de los instrumentos de conocimientos para
primera infancia (0 - 5 afios).

° Revisar el formato para la tabulacién de los instrumentos de conocimiento ya que
no deja ingresar valores menores que 1.

° El equipo se compromete a dar cumplimiento oportuno a los compromisos y
obligaciones de acuerdo con cada rol y el protocolo de servicios de educacion ambiental.
° Se recuerda el compromiso de cada profesional con la formulacién y ejecucién de

los procesos de formacion y SSA

ANEXOS

Registro fotografico
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Se anexa listado de asistencia

Zuanny Jimena Cardenas Acosta

ENTIDAD U
NOMBRE ORGANIZACI TELEFONO CORREO ELECTRONICO FIRMA
ON
DILIGENCIADO POR: SDA - OPEL 3504414747 educaciontic@ambientebogota.gov.co Zuanny C

Laura Echeverri

SDA - OPEL 3778881

laura.echeverri@ambientebogot a.gov.co | Laura
Echeverri M.

FIRMA DE AUTORIZACIONES

ELABORO:

REVISO:

APROBO:

Nombre: Luisa Fernanda Masso
Cargo: Profesional Universitario
Fecha: 06 - 09 - 2022

Nombre: Alix Montes

Cargo: Jefe Oficina de Participacion,
Educacion y Localidades

Fecha: 06 -09 -2022

Nombre: Julio César Pulido
Cargo: Subsecretario General
Fecha: 07-09-2022

Control de cambios

Version

Descripcion de la Modificaciéon

No. Acto Administrativo y fecha

1 Adopcién formato

Radicado No. 2022IE230073 del 7 de septiembre del 2022.
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