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Nombre de la reunión: Lineamientos generales mes de mayo 

Sitio de reunión: SDA Localidad: Chapinero Fecha:17-05-24 

Hora de inicio: 2:00 pm  Hora de finalización: 4:00 pm 

TEMAS 
TRATADOS: 

1. Meta marzo y abril  
2. Seguimiento de equipo  
3. Protocolo de servicios de educación ambiental 
4. Diligenciamiento encuestas de conocimiento 
5. Compromisos pendientes 

DESARROLLO 
DE LA 
REUNION  

 
Se llevó a cabo la reunión general de los equipos de educación ambiental por territorios, 
educación ambiental mediante el uso de las TIC y caminatas ecológicas correspondiente 
al mes de mayo. Laura Echeverri líder de la estrategia de educación ambiental por 
territorios, mediante el uso de TIC y caminatas ecológicas inició la reunión dando la 
bienvenida y presentando a él orden de la reunión.  
 

1. Meta mayo:  
 
La líder del equipo presenta la meta del mes de mayo resaltando el cumplimiento de ésta 
y la meta mensual proyectada hasta mayo para cada equipo.  
 

 

  

2. Seguimiento de equipo 
 
Se presenta el seguimiento del informe de actividades y autorización de pago (IAAP) y el 
cargue a tiempo del pago a la plataforma SECOP II, en el cual se encontró que 24 de 42 
personas cargaron el pago a tiempo. En el caso del envío del IAAP 30 profesionales 
hicieron el envío a tiempo y 11 por fuera del plazo establecido, se hace la 
recomendación del cargue oportuno atendiendo a los compromisos de cada profesional. 
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De igual manera se presenta el seguimiento de las terris con corte al 15 de mayo donde 
se evidencian los procesos pendientes por reportar, así se realizan las recomendaciones 
del cumplimiento oportuno de los reportes. 
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3. Protocolo de servicios de educación ambiental 
 
Se presenta el protocolo de educación ambiental con el fin de recordar a los equipos de 
trabajo los lineamientos para la prestación del servicio de acciones de educación ambiental 
especialmente el numeral 7 “Recomendaciones para los profesionales, técnicos y 
bachilleres del equipo”. en la ejecución de las acciones pedagógicas donde se establece 
lo siguiente: 
 
● Preparar la actividad acorde con la ficha y anexo técnico de la temática a 
desarrollar, así como el material requerido. 
● Cumplir los lineamientos de la entidad. 
● Dar a conocer los riesgos de la actividad, así como, la duración de la charla, 
recorrido o reunión. 
● Explicar el diligenciamiento de los formatos a los ciudadanos participantes. 
● Ser puntual en la actividad, según el acuerdo con los ciudadanos que se gestionó 
la actividad y con la planeación. 
● Tener el autocuidado durante el desarrollo de las actividades (en caso de ser al 
aire libre: cachucha, protección solar e hidratación y calzado adecuado). 
● Cumplir con los principios establecidos en el Código de Integridad del Servicio 
Público, y la atención a la ciudadanía. 
● No recibir ningún tipo de regalos o beneficios u hospitalidad por la prestación del 
servicio. 
● No debe permitirse a los ciudadanos intervenir en las charlas para hablar de temas 
con fines políticos o favorecimiento de intereses particulares. 
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4. Diligenciamiento encuestas de conocimiento 
 
Se recalca la importancia del diligenciamiento de las encuestas de conocimiento por parte 
de los participantes de las actividades de educación ambiental, se recuerda al equipo que 
esta debe aplicarse al 10% de las personas participantes en las actividades y que es 
importante solicitar a los participantes que la diligencien en su totalidad y para aportar a la 
mejora de las actividades.  
 
Adicionalmente, se recuerda a los profesionales que el diligenciamiento de los resultados 
en los formatos debe hacerse de manera correcta, dado que a partir de este se establece 
la medición del aumento en el conocimiento y se pueden establecer las acciones de mejora 
y retroalimentación.  
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5. Compromisos pendientes 
 
Laura Echeverri queda con el compromiso de consultar acerca del procedimiento a realizar 
cuando se va a hacer evaluación del conocimiento de usuarios de primera infancia.  
 
Se recuerda el compromiso de tener la documentación completa (matriz de planeación y 
el control de asistencia) de los procesos de formación que están en ejecución ya que a la 
fecha aún faltan procesos para completar. 
 
Se recuerda la entrega oportuna de los anexos técnicos que están pendientes por parte 
de los profesionales. 
 
Se reitera la importancia del cumplimiento de todas las obligaciones específicas 
contractuales mes a mes y en especial la de gestiones efectivas, se recuerda que si no 
hay disponibilidad para el mes de ejecución se puede programar para meses posteriores. 
Así mismo, se manifiesta que si se presenta alguna dificultad en la ejecución de esta 
obligación es necesario informar a la líder del proceso Laura Echeverri para revisar 
alternativas que den cumplimiento a esta obligación. 
 
Por otra parte, se manifiesta por parte de los profesionales la revisión de la calificación de 
los talleres virtuales ya que en algunos casos el puntaje máximo es 10 y para la tabulación 
de la información no es compatible con los formatos establecidos. 
 
El profesional Mateo Perilla hace una intervención con el fin de dar a conocer las 
estructuras y personajes utilizados para la ejecución de la acción pedagógica show de 
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títeres, se realiza retroalimentación por parte del equipo en cuanto a diseño, personajes, 
libreto y metodología utilizada para esta acción pedagógica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONCLUSIONE
S Y/O 

COMPROMISOS 
ADQUIRIDOS: 

 
● Revisar proceso de diligenciamiento de los instrumentos de conocimientos para 
primera infancia (0 - 5 años). 
● Revisar el formato para la tabulación de los instrumentos de conocimiento ya que 
no deja ingresar valores menores que 1. 
● El equipo se compromete a dar cumplimiento oportuno a los compromisos y 
obligaciones de acuerdo con cada rol y el protocolo de servicios de educación ambiental. 
● Se recuerda el compromiso de cada profesional con la formulación y ejecución de 
los procesos de formación y SSA 
 

ANEXOS  

Registro fotográfico 
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Se anexa listado de asistencia 
 
 

NOMBRE 
ENTIDAD U 

ORGANIZACI

ÒN 
TELÉFONO  CORREO ELECTRÓNICO FIRMA  

DILIGENCIADO POR:  
Zuanny Jimena Cárdenas Acosta 

SDA - OPEL  3504414747  educaciontic@ambientebogota.gov.co   Zuanny C 

Laura Echeverri  SDA - OPEL 3778881 laura.echeverri@ambientebogot a.gov.co Laura 

Echeverri M.  

 

FIRMA DE AUTORIZACIONES 

ELABORO: REVISO: APROBO: 

Nombre: Luisa Fernanda Masso 

Cargo: Profesional Universitario 
Fecha: 06 - 09 - 2022 

Nombre: Alix Montes 

Cargo: Jefe Oficina de Participación, 
Educación y Localidades 

Fecha: 06 -09 -2022 

Nombre: Julio César Pulido 

Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 07-09-2022 

 

Control de cambios 
 

Versión Descripción de la Modificación No. Acto Administrativo y fecha 

1 Adopción formato 
Radicado No. 2022IE230073 del 7 de septiembre del 2022. 
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